
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

Schkopau, den 13.01.2020 
 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Vertriebsinnendienst (Betriebswirt) 

Die ROMET Metallhandelsgesellschaft mbH ist ein international tätiges Unternehmen im Bereich 
Metallhandel seit fast 30 Jahren. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Festeinstellung einen Sachbearbeiter (m/w/d) 
Vertriebsinnendienst in Schkopau. 
 
Ihre Aufgaben: 

- kaufmännische/administrative Unterstützung der Bereiche Einkauf / Verkauf 
- Bearbeitung von Anfragen, Angebotserstellung 
- Vor- und Nachbereitung von Aufträgen, sowie deren Terminverfolgung 

 
Ihre Qualifikationen: 

- erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung oder BWL 
Studium 

- Erfahrung im Vertriebsinnendienst, vorzugsweise im Geschäftskundenbereich  
- Organisations- und Koordinationstalent 
- Sie verfügen über gute Sprachkenntnisse in Deutsch und ggf. Englisch 
- Umgang mit gängigen Office-IT-Anwendungen 
- Auffassungsfähigkeit, Motivation/Leistungsbereitschaft, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit 

 
Wir bieten: 

- attraktives Gehalt 
- kurze Entscheidungswege 
- Aufstiegsmöglichkeiten 
- junges Team 
- geregelte Arbeitszeiten 

 
 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an bewerbung@romet.de inklusive der Angabe eines 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen. 
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